
Personalausweis 

Beantragung Personalausweis 

- persönliches Erscheinen des Ausweisinhabers (unabhängig vom Alter) 

- alter Personalausweis, Reisepass oder Kinderreisepass 

- digitales Lichtbild ab 01.05.2025 (Die Aufnahme erfolgt direkt im Bürgerbüro.)  

- Geburtsurkunde, ggf. Heiratsurkunde, Bescheinigungen über Namensänderung, 
Nachweis zur deutschen Staatsangehörigkeit (z. B. Einbürgerungsurkunde) 

Gebühren/Gültigkeit/Bearbeitungszeit 

- unter 24 Jahre beträgt die Gebühr 22,80 €, 6 Jahre gültig 

- ab 24 Jahre beträgt die Gebühr von 37,00 €,10 Jahre gültig 

- Gebühren digitales Lichtbild von 6,00 € 

- Bearbeitungszeit ca. 2- 3 Wochen 
 

Abholung Personalausweis  

- Bitte alten Personalausweis bei Abholung vorlegen 

- schriftliche Vollmacht bei Abholung durch Dritte (Vordruck/Abholung 
Personalausweis) 
 

Bei Personen unter 16 Jahren muss bei der Antragstellung mindestens ein 
Erziehungsberechtigter anwesend sein. Der nicht anwesende Erziehungsberechtigte muss 
eine schriftliche Einverständniserklärung mit Ausweiskopie zur Ausstellung des 
Personalausweises abgeben. (siehe Vordruck/Zustimmungserklärung) 

 

Reisepass 

Beantragung Reisepass/Expressreisepass 

- persönliches Erscheinen des Ausweisinhabers (unabhängig vom Alter) 

- Personalausweis zur Identitätsfeststellung, alter Reisepass, Kinderreisepass,  

- digitales Lichtbild ab 01.05.2025 (Die Aufnahme erfolgt direkt im Bürgerbüro.)  

- Geburtsurkunde, ggf. Heiratsurkunde, Bescheinigungen über Namensänderung, 
Nachweis zur deutschen Staatsangehörigkeit (z. B. Einbürgerungsurkunde) 

Gebühren/Gültigkeit/Bearbeitungszeit 

- unter 24 Jahre beträgt die Gebühr 37,50 €, 6 Jahre gültig,  

- ab 24 Jahre beträgt die Gebühr von 70,00 €,10 Jahre gültig 

- Gebühren digitales Lichtbild von 6,00 € 

- Bearbeitungszeit ca. 5 - 6 Wochen 

- Expresspass, zusätzliche Gebühr von 32,00 €  

- Bearbeitungszeit Expresspass 5 Werktage 
 

Abholung Reisepass  

- Bitte alten Reisepass bei Abholung vorlegen 

- schriftliche Vollmacht bei Abholung durch Dritte (Vordruck/Abholung Reisepass) 

 



Bei Personen unter 18 Jahren muss bei der Antragstellung mindestens ein 
Erziehungsberechtigter anwesend sein. Der nicht anwesende Erziehungsberechtigte muss 
eine schriftliche Einverständniserklärung mit Ausweiskopie zur Ausstellung des Reisepasses 
abgeben. (siehe Vordruck/Zustimmungserklärung) 

 

 

Direktversand von Reisepass und Personalausweis 

Bei Personalausweisen ist der Direktversand nach dem 16. Geburtstag möglich. 

Reisepässe können ab dem 18. Geburtstag mit der Option Direktversand beantragt werden.  

Der alte Reisepass/Personalausweis wird bei der Beantragung des neuen 
Ausweisdokuments ungültig gemacht, weil der Postzustelldienst ausschließlich die 
Postsendung mit dem neuen Ausweisdokument übergeben darf.  

Für die Identifizierung gegenüber dem Postzustelldienst an der Wohnungstür ist ein zweites 
gültiges Identitätsdokument (Personalausweis oder Reisepass) erforderlich. 

 

Für Kinder ist ein Direktversand des Ausweisdokuments nicht möglich.  

Eltern können die Ausweisdokumente für Ihre Kinder nur in der Behörde abholen. 

 

Der Direktversand-Service kostet eine Gebühr von 15,00 € zusätzlich zur Ausweisgebühr.  

 

 

HINWEIS zu ausländischen Urkunden: 

Bitte beachten Sie, dass bei Geburten oder Eheschließungen im Ausland eine internationale 
Personenstandsurkunde oder eine von einem amtlich anerkannten Übersetzer in die 
deutsche Sprache übersetze Urkunde vorgelegt werden muss.  

 

HINWEIS zum digitalen Lichtbild: 

Neben der digitalen Lichtbildaufnahme vor Ort im Bürgerbüro hat  

der Bürger die Möglichkeit ein biometrisches Lichtbild in einem dm-Markt zu machen oder 
bei einem Fotografen, der sich bei der RINGFOTO Foto –Cloud angemeldet hat.  

Der Bürger erhält im Anschluss einen Nachweis mit einem QR-Code und gibt diesen bei 
Beantragung des Ausweisdokuments im Bürgerbüro ab.  


